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generacion de tn archive de los mismos para el Departamento.

Apoyar en el reiistro de la programacion v ejecucion presupuestaria -

Apoyar en la eleboracion y registro de pedidos del departamento
Apoyar en el registro .y conformacidn de expedientes de pago

;li_rinda_r{apoyo_enita.’g'e_st on'de.procesos internos ante los distintos departamentosyy -




Resuttados Obtenidos

® Se apoyd en la recoleccion de informacidén y logistica para las actividades
programadas durante el mes de octubre.

@ Se apoyd en la realizacién de pedidos y la entrega de los mismos a la Seccién de
Compras de las Artes.

@ Se apoyd en el registro de los pedidos, en una base de datos de Google-DRIVE,
logrando el control interno de las actividades antes mencionadas.

® Se apoyo en la verificacion y registro de facturas, las cuales fueron entregadas por la
Seccion de Compras de fas Artes.

® Se apoyd en la conformacién de expedientes, consistente en: pedido original,
factura original, verificador de facturas y demds documentos que ampara [os

expedientes para la liquidacion de los mismos.

Atentamente,

y
Vo.Bo. R \\

Lir, Wilfredo Ro Teyico Gonzilez Gaitén
deie del Depto, Apoyo a ls Creacidn
Direceidn General de las Astes
Minisierio de Cultura y Depories




